Rovaniemen kaupunki / Suomen Ilmaktiva Oyiz012

Rovaniemen kaupunki

Elinvoimapalveluiden avustusohjeet koskien toiminta-
avustuksia ja kumppanuussopimuksia

Elinkeino- ja alueelliset palvelut

Tyollisyys- ja kotoutumispalvelut

29.9.2026 (lautakuntaan paivitetty ohjeistus)

Elinvoimalautakunta

Sisainen - Ei sisalla henkildtietoja



R

ROVANIEMI

Sisallys

1. Kuka vOi hakea avUuSTUKSIA .....cviuieieeiciiiiiiicciciee e ssisssssasssesssssssssssssessessenss 2
1.1. AVUSTUSEEN YICISET BNAOL ...ttt et eaees 2
1.2. Avustuksien MYONTAMISEII @STEET ....c.cuiuriureureueieireireireeete ettt et sessese et sebseaseae st sesesaesas s 3
1.3. EU:n valtiontukisaantelyn huomioiminen avustuksissa (de minimis)..........coeeeeeeeerernernerecceesennennes 3

2. AVUSTUSEEIN INUOGOT. ... ceeeieiieieieeeiieireite st sessesesse et sessesssse e bbb sessase st b s ses s bbb ssese s snees 4
2.1. Kumppanuussopimuksiin perustuvat aVUSTUKSEL .........ccvvueuiveiriveiieeiieieeineieeeieeiesseiessesessesesseaesseaees 4
2.2. Toiminta-avustus yrittajyyden ja tyollisyyden edistamiSeKsi .....ccooeureeureerreerreerreerreerreeereeenenens 6

3. Elinvoiman toiminta-avustusten myOontamisen Krit€erit........cccoevenieenieenieereeeneeriereeseeereeenenens 6
3.1. Elinvoiman toiminta-avustusten yleiset arviointikriteerit. ....cocovereureerreeineerreereereereeseeneaens 8
3.2.Elinvoiman toiminta-avustusten erityiset arviointikrit@erit.......cocvreeeeveererneirirreeeeeneneireiseeeeennennes 8

4. Avustuksen hakemiSen ONJEISTUS .....cccviivreereeeeinciniireeeee et sessesssse et sessese s s e 9
4.1 HAKEIMINETL . ceceirireieeeeeeiaeieteiseseese et sessese et sessese st sese s et st bbbt s sesesmesaetns 9
4.2. Avustusten paatoksentekoprosessija hakuajat........cvveecniniricecncnineeeeceeenenns 10

O. AVUSTUSPAALOS weovuveuiereirescireseiseseieestieteietsbsestie sttt st ae b stse st st be bbb ta bt s st seae b sea b seae b stae b sea b seabsesetnencs 1
5.1. Avustuspaatoksestd ilmoittaminen ja aVuStuKSEN KAYLLO ......c..cueevreucveereirnerereerirereneneeeienensensenans n
5.2. Avustettavan toiminnan rapOrtOINti.......c.ec et sessesesessessessessesessessessessessesessessees 1
5.3. AVUSTUKSEN MAKSAIMINET «...cutvriveeeeeieiiisieeeieeeieneieiseseese et sessesesse e sessesesse et sessesessesnessessessssesaesnces 12
5.4. Avustettavasta toiminnasta VIESTIMINETL ......cocveuevreeeereiriireieeeneeineiseisesese et sessessesessesessessessesessesnens 12

Liite: Avustushakemuksien ja selvityksien sisaltojen Kuvaus.........ceccececninininccencenieeceesensennes 13

1

Sisainen - Ei sisalla henkildtietoja



R

ROVANIEMI

1. Kuka voi hakea avustuksia

Toiminta- ja kumppanuusavustuksia voivat hakea rekisteroidyt yhdistykset seka toimintaryhmat,
joiden toiminta kohdistuu Rovaniemelle ja rovaniemelisille seuraavin ehdoin:

e Tukea voidaan myontaa yhdistyksen rekisterditymistd seuraavana vuonna.
» Hakija ei voi saada yhta aikaa elinvoiman toiminta-avustusta ja kumppanuussopimukseen
perustuvaa avustusta.

1.1. Avustusten yleiset ehdot

Elinvoiman avustukset noudattavat Rovaniemen kaupungin yleisia avustusperiaatteita. Tama
ohjeistus koskee Rovaniemen kaupungin Elinvoimapalveluiden:

e KUMPPANUUSSOPIMUKSIIN PERUSTUVIA AVUSTUKSIA
(yhteisty0- ja palvelusopimuksiin perustuvia)
e TOIMINTA-AVUSTUKSIA TYOLLISYYDEN JA YRITTAJYYDEN EDISTAMISEKSI

Huomioithan, etta Elinvoimapalveluiden toimialan myontamiin asukas- ja kylatilayhdistyksia
koskeviin avustuksiin on oma erillinen ohjeistus. Lisaksi yleisid avustusperiaatteita tai tata
avustusohjetta ei sovelleta yrityksiin tai yksittaisiin henkil6ihin kohdistuviin avustuksiin, kuten
tyollistamisavustukset (nuorten kesatyosetelit, palkkatuki jne.).

Elinvoiman avustukset ovat harkinnanvaraisia ja niita myonnetaan maararahojen puitteissa.
Avustuksen myontamisessa arvioidaan hakijan ilmoittamien tietojen perusteella avustuksen
sopivuutta toimialan tavoitteisiin ja avustusperiaatteiden tayttymista. Toiminta-avustusten
osalta arvioinnissa kaytetaan arviointikriteeristda, jonka pohjalta hakemusten pisteytetaan.

Avustusten jakamisessa huomioidaan oikeudenmukainen ja tasapuolinen kohtelu. Hakijan tulee
hakemuksessa ilmoittaa kaikki samaan kohteeseen haetut ja saadut tuet, mukaan lukien myos
kaupungin ulkopuoliset avustukset. Avustuspaatoksiin vaikuttavat hakijalle myonnetyt muut
tuet. Yhdistys voi hakea kaupungilta useampaa avustusta, mutta samaan toimintaan voi saada
avustusta vain yhden kerran, yhta avustusmuotoa, yhdelta toimialalta kalenterivuoden aikana.
Hakijan on huolehdittava, etta hakemuksessa on hakemiseen vaadittavat tiedot ja liitteena
vaadittavat asiakirjat (kts. luku 3).

Avustettavat kohteet tukevat tai tiydentiviat Rovaniemen Elinvoimapalveluita, elinkeino- ja
alueellista toimintaa seka tyodllisyyden- ja kotoutumisen palveluita. Hakemuksia arvioidaan
tuettavan toiminnan laadun ja vaikuttavuuden perusteella Rovaniemen elinvoiman ja kasvun
edistamiseksi.

Lisatietoa avustuksista ja strategisista linjauksista verkkosivuilla osoitteissa:

e https://www.rovaniemi.fi /Kaupunki-ja-paatoksenteko /Tuet-ja-avustukset-
e https://www.rovaniemi.fi /Kaupunki-ja-paatoksenteko /Talous-ja-strategia
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1.2. Avustuksien myontamisen esteet

Avustuksia ei mydnneta

jos kaupungin talousarviossa ei ole myonnetty maararahaa avustuksiin

yksityisille henkil6ille tai yrityksille

mahdollisten aiempien vuosien avustuksien selvityksien ollessa puutteelliset
avustusperiaatteiden tai toimialan ohjeiden vastaiseen toimintaan

hakuajan ulkopuolella annettuun, mydhastyneeseen hakemukseen

toimintaan, jolla tavoitellaan taloudellista voittoa tai mainontaa omistajiensa hyvaksi
toimintaan, johon kohdistuu muuta kaupungin tukea

yhdistyksille, joiden taloudellinen tila on toiminnan jatkamisen kannalta liian heikko

hakemuksiin, jotka saavat heikot pisteet (alle 21) avustuskriteerien perusteella tai arvioidaan
toimialan ulkopuoliseksi toiminnaksi, tai eivat edista toimialan strategisia tavoitteita

1.3. EU:n valtiontukisadantelyn huomioiminen avustuksissa (de minimis)

Rovaniemen kaupunkia julkisena toimijana koskee raportointivelvollisuus vahamerkityksellisten
de minimis -tukien osalta Euroopan unionin keskitettyyn rekisteriin erityisesti 1.1.2026 alkaen.
Valtiontukisaantely koskee tilanteita, joissa taloudellista etua tai tukea mydnnetaan yritykselle,
toimialalle tai saately koskettaa myos yhdistyksia, saatioita ja muita yhteisgja, jos ne harjoittavat
taloudellista toimintaa eli tarjoavat tavaroita tai palveluja markkinoilla. Voittoa
tavoittelemattomat tai yleishyodylliset tahot kuuluvat siditelyn piiriin huolimatta juridisesta
asemastaan, ja tapauskohtaista arviointia tehdaankin koskien toiminnan luonnetta.

Hakijalla on ilmoitusvelvollisuus taloudellisesta toiminnasta. Mikali yhdistyksella tai
toimintaryhmalla on taloudellista toimintaa, tulee sen ilmoittaa avustushakemuksessa, mita
palvelua tai tuotetta tarjotaan maksullisesti tai vuokrataan. Lisaksi tulee ilmoittaa, onko toiminta
kirjanpidollisesti eriytetty muusta toiminnasta, ja onko hakija saanut viimeisen kolmen (3)
vuoden aikana muita de minimis -tukia.

Rovaniemen kaupungin Elinvoiman toimialan kumppanuus- ja toiminta-avustukset
kohdistuvat padsaintoisesti vain yleishyodylliseen toimintaan valtiontukisadntelyn
ulkopuolella, eli maksuttomaan toimintaan rovaniemeliisille. Rovaniemen kaupunki arvioi
jokaisen avustushakemuksen yhteydessa, sovelletaanko avustukseen Euroopan unionin
valtiontukisaantelya. Jos taloudellinen toiminta on kirjanpidossa mahdollista eriyttaa muusta
toiminnasta, voidaan avustustoimintaa kohdistaa harkinnanvaraisesti hakijan yleishyodylliseen
toimintaan. Jos tuki mydnnetaan de minimis —tukena, kaupunki ilmoittaa avustuspaatoksesta
Euroopan unionin yllapitimaan rekisteriin voimassa olevan lainsdddanndn mukaisesti.

Lisétietoa valtiontukisaantelystd Ty0- ja elinkeinoministerion sivuilta https: / /tem.fi /opas-de-
minimis-tuista# /johdanto tai Kuntaliitosta https: //www.kuntaliitto.fi /talous-ja-
elinvoima /elinvoima /deminimis .
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2. Avustusten muodot

2.1. Kumppanuussopimuksiin perustuvat avustukset

Elinvoiman kumppanuussopimukset ovat Rovaniemen kaupungin avustusperiaatteiden
yhteisty6- ja palvelusopimuksiin perustuvia avustustoiminnan muotoja.
Kumppanuussopimuksiin perustuvaa avustusta voidaan mydntaa voittoa tavoittelemattomille
rekisterdityneille yhdistyksille ja toimintaryhmille, joiden kanssa on neuvotteluissa kirjallisesti
sovittu yhteistyodsta.

Kumppanuuteen perustuvat avustukset ovat harkinnanvaraisia ja perustuvat sopimukselliseen
yhteisty6hon. Sopimuksissa maaritelladn osapuolten vastuut ja velvollisuudet sekd molemmille
osapuolille hyodyllinen tavoite kumppanuudelle.

Kumppanuussopimuksia tehdain yhdistyksille ja toimintaryhmille, joilla padsddntoisesti:

+ toiminta on vakiintunutta ja pitkajanteista

e toiminnan voidaan katsoa tavoittavan asetettua kohderyhmaa

e toiminnan tuloksia voidaan arvioida ja mitata

e toiminta on taloudellisesti vakaata ja toiminnalla on muuta rahoitusosuutta

+ toiminnan voidaan katsoa taydentavan Rovaniemen Elinvoiman toimialan palveluita
e toiminta edistaa Rovaniemen kaupungin strategisia tavoitteita

Elinvoiman kumppanuuksia solmitaan maararahojen puitteissa. Kumppanuudet ovat
suuruudeltaan yli 10 000 euron suuruisia. Kumppanuusavustuksen maaraan vaikuttavat
avustuksen tarpeellisuuden ja vaikuttavuuden perustelut seka avustettavan toiminnan lisa-,
uutuus- tai kehittamisarvo Elinvoiman toimialalle. Ty6llisyys- ja kotoutumispalvelut seka
Elinkeino- ja alueelliset palvelut ovat keskeisessa roolissa yhteisten ratkaisujen rakentamisessa
kumppanuudessa.

Kumppanuussopimuksen myo6ta osapuolet sitoutuvat pitkajanteiseen yhteistyohon kaupungin
elinvoiman ja kasvun edistamiseksi seuraavaksi paasaantoisesti 2 vuodeksi. Kumppanuushaku
avataan talléin maararahojen puitteissa, lahtokohtaisesti noin 2 vuoden valein.
Kumppanuussopimuksista neuvotellaan aina yksikon paallikon tai toimialajohtajan kanssa.
Sopimusten vahimmaissisalto ja ehdot ovat eritelty Rovaniemen avustusperiaatteissa (2021, 11).
Kumppanuussopimuksen aikana ei ole mahdollista hakea toiminta-avustusta.

Muilla kuin kumppanuustoimijoilla on mahdollisuus hakea erillista toiminta-avustusta, johon
kohdistetaan jaljelle jaavia budjetoituja avustusmaararahoja. Hakuajankohdat ilmoitetaan
kumppanuushaun jalkeen seuraavan vuoden alussa.
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Rovaniemen Elinvoimapalveluiden toimialan kumppanuuslajit ovat seuraavanlaisia:

R/

% Tyollistymista, yrittdjyytta ja Rovaniemelle kiinnittymista tukeva
kumppanuus

Kumppanuus tukee Rovaniemen kaupunkistrategian tavoitetta rakentaa innostavaa
ymparistoa yrittia ja tehda tyota seka Kasvuohjelman tavoitetta vahvistaa osaajapito- ja
vetovoimaa. Kumppanuudessa tuetaan asukkaiden sujuvia polkuja kohti ty6llistymista,
yrittajyytta, kotoutumista ja kaupunkiin kiinnittymista.

% Nuorten yrittijyytta tukeva kumppanuus
Kumppanuus toteuttaa kaupunkistrategian tavoitetta tarjota lapsille ja nuorille valoisa
tulevaisuus seka monipuolisia uramahdollisuuksia. Kumppanuudessa pyrimme etsimaan
keinoja innovatiiviselle ja kestavalle yrittajyydelle. Tavoitteena on vahvistaa
yrittajyysosaamista, tydelamavalmiuksia ja nuorten mahdollisuuksia rakentaa
tulevaisuuttaan Rovaniemella.

% Rovaniemen keskusta-alueen viihtyisyytta ja yrittdjyytta tukeva kumppanuus
Kumppanuus tukee kaupunkistrategian karkihanketta kaupunkikeskustan viihtyisyyden
lisaamisesta ja Kasvuohjelman tavoitetta kehittaa kaupungin ymparistoa viihtyisammaksi,
vehreammaksi ja elavammaksi. Tavoitteena on kumppanuudessa vahvistaa
ymparivuotisesti keskustan vetovoimaa, yhteisollisyytta ja yritysten toimintaedellytyksia.

% Muut strategisesti perustellut kumppanuudet harkinnanvaraisesti
Kumppanuutta voidaan mydntaa myods muuhun toimintaan, joka edistaa Rovaniemen
Kaupunkistrategian tai Kasvuohjelman tavoitteiden toteutumista tai tuo lisdarvoa
Elinvoimapalveluiden toiminnalle. Arvioinnissa painotetaan toiminnan vaikuttavuutta,
elinvoimavaikutusta seka kaupungin ja kumppanin valista yhteistyota.

}i Rovaniemi on kaupunkistrategian 2040 vision mukaisesti maailman kiinnostavin ja

viihtyisin arktinen kaupunki

Sujuva arki, lahiluonto, turvallinen kasvuymparistd, yrittamisen ja tyon mahdollisuudet
seka laadukas vapaa-aika luovat perustan hyvalle elamalle ja menestymiselle.

Kasvuohjelman 2026-2030 vision mukaisesti tavoittelemme vahvistettua asemaa

arktisen osaamisen kansainvilisend keskuksena, jossa Rovaniemi luo elinvoimaa ja
mahdollisuuksia sen asukkaille.

Monipuolistamme elinkeinorakennetta ja lisidmme yritysten kasvua, investointeja,
tyopaikkoja ja osaajien saatavuutta. Kasvu perustuu kaupungin, yritysten, oppilaitosten ja
kuntalaisten vuorovaikutukseen ja monipuoliseen yhteistyohon, jonka avulla rakennetaan
kestavaa elinvoimaa, lisitdan alueen kilpailukykya ja varmistetaan, etta kasvun hyodyt
nakyvat koko Rovaniemen alueella, myos kylissa ja maaseudulla.
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2.2. Toiminta-avustus yrittajyyden ja tyollisyyden edistamiseksi

Elinvoiman toiminta-avustuksia yrittijyyden ja tyollisyyden edistaimiseksi myonnetdan
toimintaan, joka edistaa elinvoimaa, yrittajyytta ja erityisesti haavoittuvassa tyémarkkina-
asemassa olevien tyollisyytta.

Toiminta-avustusten hakua edeltaa kumppanuussopimuksiin perustuva haku, jonka jalkeen
toiminta-avustuksiin kohdistetaan jaljelle jaavia budjetoituja avustusmaararahoja seuraavalle
vuodelle. Toiminta-avustusta ei mydnneta toimintaan, jonka tavoitteena on taloudellinen voitto
tai jos kaupungin talousarviossa ei ole edellisen vuoden lopussa myonnetty maararahaa
avustuksiin.

Toiminta-avustukset ovat suuruudeltaan maksimissaan 10 000 euron suuruisia riippuen
hakemusten pisteytyksesta ja kaytossa olevista maararahoista. Toiminta-avustushakemuksia
arvioidaan perustuen hakemuksessa annettuihin tietoihin. Arviointikriteeristo jakaantuu yleisiin
ja erityisiin arviointikriteereihin. Kriteeristd on avattu tarkemmin seuraavassa luvussa 3.

3. Elinvoiman toiminta-avustusten myontamisen kriteerit

Toiminta-avustushakemuksia yrittajyyden ja tyollisyyden edistamiseksi arvioidaan ja
pisteytetdan kayttaen arviointikriteeristoa (luku 3.1). Arviointikriteeristo jakaantuu yleisiin ja
erityisiin arviointikriteereihin, joissa paapaino on Elinvoiman vahvistamisella strategisesti
(Kasvuohjelma).

e Yleiset arviointikriteerit koskevat vastaavuutta Rovaniemen kaupungin strategisiin arvoihin
ja toisaalta avustettavan toiminnan kuvauksen selkeytta seka avustuksen tarvetta (max. 30
pistetta).

e Erityiset arviointikriteerit koskevat avustettavan toiminnan sopivuutta elinvoiman
vahvistamiseksi (max. 70 pistetta).

Avustuksia suunnataan hakijoille, jotka parhaiten kykenevat tayttamaan avustettavalle
toiminnalle asetetut vaatimukset ja kriteerit. Hakemuksen perusteella arvioidaan kriteerien
tayttymista. Avustettavan kohteen on saatava hakemuksen perusteella yli 20 pistetta, jotta se
tayttaa alimman pistemaaran avustamiseen.

Hakemuksen arvioinnin perusteella jaettava . .
Kriteeriston pistetaulukko (max. 100 pistetta)

toiminta-avustuksen maksimisumma

0 € 0-20 (taso 1)

Max.1 000 € 21-40 (taso 2)

1 001-3 000 € 41-60 (taso 3)

3 001-5 000 € 61-80 (taso 4)

5 001-10 000 € 81-100 (taso 5)
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Elinvoiman toiminta-avustusten arviointikriteeriston tasoluokitus maarittia avustuksen
summan viitekehyksen hakemuksen perusteella, mutta ei automaattisesti myénnettiavaa
avustussummaa.

Kriteeriston (luku 3.1.) pisteytyksen jalkeen avustuksen summaan vaikuttaa maararahat,
harkinnanvaraisuus ja avustettavan toiminnan lisd-, uutuus-, tai kehittamisarvo. Avustuksen
myo6ntamisessa arvioidaan myos toiminnan jatkuvuutta ja vaikuttavuutta myos avustuskauden
jalkeen. Arvioinnissa tarkastellaan muun muassa, miten toiminta juurtuu osaksi hakijan pysyvaa
toimintaa ja millaiset edellytykset silla on saada muuta tai laajempaa rahoitusta seka viheneekd
riippuvuus kaupungin tuesta toiminnan vakiintuessa.

Edella mainituilla tavoilla avustussummien myontamiseen liittyy siis harkintaa, jonka vuoksi
hakemusten pisteytysten jilkeen samaan tasoluokkaan sijoittuvat hakemukset voivat saada
erisuuruisen avustuksen. Harkinnanvaraisuutta on pyritty kuvaamaan seuraavin esimerkein:

Esimerkki 1: Hakemuksia saapuu useita, ja niiden joukossa on seka uusia kehittamis- ja
kokeiluluonteisia toimintamalleja ettd toimintaa, jota on tuettu aiempina vuosina. Kaikki
hakemukset saavuttavat arvioinnissa tason 5. Tason 5 mukainen pisteytys osoittaa, etta
hakemukset tayttavat korkeimman laatutason, mutta se ei automaattisesti oikeuta samaan
avustussummaan. Avustuksen maaraa harkittaessa voidaan huomioida toiminnan kehittamis-,
uutuus- ja lisaarvo. Talloin uusille toimintamalleille voidaan my6ntaa suurempi avustus,
esimerkiksi 10 000 euroa, ja aiemmin avustetuille toimintamuodoille pienempi avustus kuitenkin
vahintaan tason 5 mukaisen vahimmaissumman verran.

Esimerkki 2: Toiminta-avustuksiin varattu maararaha on aiempaa pienempi ja hyvaksyttavia
hakemuksia saapuu enemman kuin kaytettavissa olevat maararahat mahdollistavat. Arvioinnissa
useat hakemukset sijoittuvat tasolle 3 hyvin samankaltaisilla pistemaarilla. Vaikka tason 3
mukainen avustussumma voisi olla korkeampi, voidaan kaytettavissa olevien maararahojen ja
hakijoiden tasapuolisen kohtelun vuoksi myontaa avustusta esimerkiksi 2 000 euroa hakemusta
kohden. Avustuksen lopullinen maara maaraytyy pisteytyksen lisaksi kaytettavissa olevien
maararahojen seka kokonaisharkinnan perusteella.
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3.1. Elinvoiman toiminta-avustusten yleiset arviointikriteerit

Avustettavan toiminnan vastaavuus Rovaniemen kaupungin strategisten arvojen kanssa
(0-5 pistetta/ kohta, max. 15 pistetta)

1. Kehittaa rohkeasti, uudella tavalla ja luovasti luoden mahdollisuuksien ilmapiiria

2. Toimii avoimesti, yhdenvertaisesti ja inhimillisesti rakentaen viihtyisad kaupunkia.

3. Toimii turvallisesti, terveellisesti ja vastuullisesti. Luontoympérist66n kohdistuessa vaalii
pohjoista luontoa ja sen monimuotoisuutta hyvinvoinnin lahteena.

Pisteytys: 0-1= ei ollenkaan tai tyydyttavasti, 2-3= hyvin, 4-5=erinomaisesti Yhteensa

Avustettavan toiminnan kuvauksen selkeys ja avustuksen tarve
(0-3 pistettd / kohta, max. 15 pistetti)

1. avustettavasta toiminnasta on selkea kuvaus

2. toiminta on suunnitelmallista ja tavoitteellista

3. avustuksen tarve on taloudellisesti perusteltu ja ilmeinen

4. hakijan talous ja toiminta on vakaalla pohjalla

5. hakijalla on toiminnan jarjestamiseksi omaa varainhankintaa /omarahoitusta/muuta
rahoitusta, ml. vapaaehtoistyd, mika on tasapainossa suhteessa toiminnan kuluihin ja
saatuihin avustuksiin

Pisteytys: 0-1= ei ollenkaan tai tyydyttavasti, 2= hyvin, 3= erinomaisesti Yhteensa

3.2.Elinvoiman toiminta-avustusten erityiset arviointikriteerit

Avustettavan toiminnan sopivuus elinvoiman vahvistamiseksi
(0-10 pistettd / kohta, max. 70 pistetta)

1) tyollisyytta ja/tai vastuullista yrittajyytta edistava ja kasvattava merkitys ja/tai positiivinen
vaikutus Rovaniemen tyévoiman pitovoiman vahvistamiseksi

2) kansainvalisyyden edistiminen Rovaniemella

3) haavoittuvassa asemassa olevien vaestoryhmien toimijuuden tukeminen osana kaupungin
elinvoimaa

4) ekologisen kestdvyyden tai ymparistoystavallisten kdytantdjen huomioiminen toiminnassa

5) osaavan tyovoiman saatavuuden parantaminen, tydmarkkinoiden kohtaannon ja/ tai
yritysymparistdjen kehittaminen

6) paikallisten toimijoiden, kuten yritysten, oppilaitosten ja jarjestdjen, vuorovaikutuksen
lisidantyminen ja monipuolinen yhteistyo

7)  innovatiivisen toiminnan mahdollistaminen Rovaniemen vetovoimaisuuden lisddmiseksi ja
elinvoiman kasvun edistamiseksi

Pisteytys: O= ei ollenkaan, 1-4= tyydyttavasti, 5-7=hyvin, 8-10=erinomaisesti Yhteensa
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4. Avustuksen hakemisen ohjeistus

4.1. Hakeminen

< TUTUSTU OHJEISIIN ETUKATEEN

Tutustu etukateen Rovaniemen yleisiin avustusperiaatteisiin, kaupunkistrategiaan ja
Kasvuohjelmaan. Tayta hakemus huolellisesti ja kuvaa toiminnan tavoitteet, vaikuttavuus ja
toteutus mahdollisimman selkeasti.

< JATA HAKEMUS

Hakemisen maaraajan ulkopuolella saapuneita hakemuksia ei huomioida, eika oteta kasittelyyn.

Hae avustuksia ensisijaisesti Rovaniemen kaupungin sihkoisen asioinnin kautta

Hakulomake on auki silloin, kun avustushaku on auki.
Valitse avustushakemuksen verkkoasiointi ja tee vahva tunnistautuminen. EJ E
Lisatietoa QR-koodin takaa tai verkko-osoitteessa:

https:/ /www.rovaniemi.fi /Kaupunki-ja-paatoksenteko /Tuet-ja-avustukset-

Vain poikkeustilanteissa hakemuksen voi toimittaa suojatun sdhkopostin avulla
osoitteeseen: info.osviitta@rovaniemi.fi.

o Sahkopostihakemuksessa tulee vastata taman ohjeen lopussa oleviin liitteen mukaisiin
kysymyksiin, muutoin hakemusta ei valttamatta voida kasitella.

e Sahkoposti tulee otsikoida avustushaun mukaan: Elinvoimapalveluiden toiminta-
avustushakemus/ kumppanuusavustushakemus

Voit lukea lisatietoja suojatun sdhkopostin lahettamisesta QR-koodin takaa E
tai verkkosivuilta osoitteesta: {IE-!ITI-'
https: / /www.rovaniemi.fi /Asiointikanavat /Turvaposti /113594 8f-1827- ; %
4166-8d02-c15b78ad84ee E

e Tukea asiointiin voi hakea Osviitasta: https: //www.rovaniemi.fi /Kaupunki- )
ja-paatoksenteko /Neuvontapalvelut

R
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MUISTA LIITTEET

Hakemisen yhteydessa on toimitettava hakuajan loppuun mennessa:

e toimintasuunnitelma vuodelle, jolle avustusta haetaan
e talousarvio vuodelle, jolle avustusta haetaan

e viimeisin vastuuhenkiloiden allekirjoittama tilinpaatds, joka sisaltaa tuloslaskelman ja
taseen liitteineen seka vuosi- tai toimintakertomuksen. Viimeisimmat asiakirjat
tarkoittavat sen kauden asiakirjoja, jotka yhdistyksen vuosikokous on hyvaksynyt

e viimeisin tilintarkastajien lausunto

e yhdistyksen voimassa olevat saannot (jos haetaan ensimmaisen kerran tai saannot
ovat muuttuneet).
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4.2. Avustusten paatoksentekoprosessi ja hakuajat

Avustushakemusten arviointia tehdaan hakemukseen kirjattujen tietojen avulla ja pyydetaan
tarvittaessa lisatietoja. Hakemus voidaan hylata puutteellisena, ilmeisen perusteettomana tai
avustusperiaatteiden ehtojen vastaisena.

Hakija on velvollinen ilmoittamaan avustushakemuksessa kaikki tiedot, jotka voivat vaikuttaa
avustuksen myontamiseen. Avustuspaatoksiin vaikuttavat hakijalle myoénnetyt muut mahdolliset
avustukset tai muualta saatu tuki. Avustuspaatoksen edellytyksend on mahdollisten aiempien
vuosien avustuksien selvityksien hyvaksyttava toteutus ja avustusperiaatteiden noudattaminen.

Rekisterdity yhdistys tai toimintaryhma voi hakea kaupungilta useampaa avustusta, mutta
samaan toimintaan voi saada avustusta vain yhden kerran, yhta avustusmuotoa, yhdelta
toimialalta kalenterivuoden aikana. Hakijalla voi olla toiminnan harjoittamiseen muuta
rahoitusta/ varainhankintaa.

Avustuspaatoksia tehdaan kaupungin yleisten avustusohjeiden mukaisesti, ajantasaista
Elinvoimalautakunnan delegointiohjetta noudattaen. Avustuksia myontiessa ja paatoksenteossa
huomioidaan Hallintolain mukainen esteellisyys. Avustuksen hakija, esim. yhdistyksen jasen, ei
voi osallisena hakemusten kasittelyyn ja arviointiin tai siihen liittyvaan paatoksentekoon.

Kumppanuuteen perustuvat avustukset ovat haettavissa Elinvoimapalveluissa ennen toiminta-
avustuksia. Paasaantoisesti toiminta-avustuksia voi hakea alkuvuodesta ja kumppanuuksia
loppuvuodesta, mutta prosessia on kuvattu tarkemmin alla.

Elinvoiman kumppanuussopimusten hakuajasta ja padtosprosessi:

e Hakuaika on joka toinen vuosi syys-marraskuussa (noin 2 viikkoa).

e Hakemukset arvioidaan hakuajan paatyttya, ja jatkoon valittujen toimijoiden kanssa kaydaan
neuvottelut loka-marraskuussa.

e Kumppanuuspaatokset tehdaan marras-joulukuussa ja viedaan Elinvoimalautakuntaan (otto-
oikeus).

Elinvoiman toiminta-avustusten hakuajasta ja paatosprosessi:

e Hakuaika on vuosittain helmikuussa.

e Hakemukset arvioidaan maaliskuussa elinvoiman avustuskriteeriston mukaisesti.

e Avustuspaatokset tehdaan maaliskuun lopulla ja viedaan Elinvoimalautakunnalle (otto-
oikeus).

*mahdolliset muutokset ilmoitetaan Elinvoiman avustuksia koskevalla verkkosivulla:

https: / /www.rovaniemi.fi /Kaupunki-ja-paatoksenteko /Tuet-ja-avustukset- Elinvoiman

avustuksien avaamiseen ja hakuaikaan vaikuttavat kaytettavissa olevat maararahat.

Kumppanuushaun tulokset vaikuttavat myos toiminta-avustusten maararahaan.
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5. Avustuspaatos

5.1. Avustuspaatoksesta ilmoittaminen ja avustuksen kaytto

Hakijalle ilmoitetaan paatoksesta sihkopostitse. Avustusten hakuasiakirjat, paatokset ja raportit
ovat julkisia asiakirjoja.

Avustusta saa kayttaa vain avustuspaatoksessa mainittuun tarkoitukseen ja se tulee kayttaa sen
kalenterivuoden aikana, jolle avustus on myonnetty.

Avustuksen myoOntija voi asettaa avustuksen kaytolle erityisia ehtoja, joista ilmoitetaan
avustuksen saajalle neuvottelun tai viimeistddn myontamisen yhteydessa. Jos
avustuspaatoksessa ei ole eritelty kayttotarkoitusta, avustus on kaytettava hakemuksessa
mainittuun tarkoitukseen. Mikali avustus kaytetaan muuhun tarkoitukseen kuin mihin se on
haettu ja myOnnetty, avustus peritaan takaisin.

5.2. Avustettavan toiminnan raportointi

Raportoinnissa kiinnitetaan huomiota siihen, miten my6nnetty avustussumma on hyddynnetty
sille maaritettyyn tarkoitukseen. Raportista tulee kayda selkeasti esille avustuksen avulla tuettu
vuodenaikainen toiminta ja kehittdmistoimet. Aiempien vuosien toimia tai kehittdmista ei voida
katsoa hyvaksyttaviksi raportoinnissa avustuksen kaytolle.

Raportit toimitetaan Elinvoiman toimialalle:

¢ uusien hakemusten yhteydessa, padsaantoisesti sahkoisen asioinnin avulla

« muulloin avustuksen toimintakauden aikana Rovaniemen kaupungin kirjaamon kautta,
paadsaantdisesti turvapostia kiyttaen. Kirjaa otsikoksi talloin: Selvitys Elinvoimapalveluista
saadusta toiminta-avustuksesta,/ kumppanuusavustuksesta.

Katso lisatietoja sisallosta ohjeen lopussa olevasta liitteesta ja noudata avustuspaatosta tai
avustussopimuksessa sovittua.

Kumppanuussopimusten toteutumista ja avustusten kiayton valvontaa

e Toteutetaan padsaantoisesti vahintaan kerran vuodessa. Kumppanuushaun yhteydessa
neuvotellaan sopivista raportoinnin tavoista.

e Avustusten saajien tulee raportoida toiminnasta sovituilla tavoilla ja toimittaa tiedot seka
pyydetyt asiakirjat toiminnan asianmukaisuuden varmistamiseksi.

e Avustuksen saajan tulee toimittaa vuosittain toimintasuunnitelma ja talousarvio viipymatta
sen jalkeen, kun ne on hyvaksytty yhdistyksen kokouksessa, ja tilinpaatos ja
toimintakertomus vuosittain maaliskuun loppuun mennessa.

e Kumppanuusavustusta ei myonneta, jos hakija on aiemmin saanut avustusta, eika ole
hyvaksyttavasti raportoinut uuden hakemuksen yhteydessa avustuksen kaytosta

Kumppanuussopimukselle maaritellaan vastuuhenkild, joka toimii yhdistyksen yhteyshenkilona,
ja jonka kanssa asetettuja vuositavoitteita tarvittaessa tarkennetaan ja toteutumista
tarkastellaan. Tarkempia lisatietoja sopimuksen sisallosta on Rovaniemen kaupungin
avustusperiaatteissa.
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Sopimuksen solmimisen yhteydessa toimiala nimittad yhdistykselle yhteyshenkilon ja talle
varahenkilon. Henkild on kaupungin ja yhdistyksen valisessa yhteistydssa yhteyshenkild
toteuttavan toiminnan substanssiin liittyvissa asioissa sekd mahdollisissa muissa kysymyksissa.

Toiminta-avustusten toteutuminen ja avustusten kiayton valvonta

e Valvontaa toteutetaan paasaantoisesti hakemisen yhteydessa
e Toiminta-avustusta ei myonnet4, jos hakija on aiemmin saanut avustusta, eika ole
hyvaksyttavasti raportoinut uuden hakemuksen yhteydessa avustuksen kaytosta

5.3. Avustuksen maksaminen

Elinvoimapalveluiden avustukset maksetaan, kun paatds on saanut lainvoiman ja maksetaan
hakemuksessa ilmoitetulle tilille.

Avustuksen saajien tulee antaa Rovaniemen kaupungin tarpeellisiksi katsomat tiedot, jotta
avustushakemus voidaan kasitelld, arvioida myontamisen perusteita ja valvoa avustuksen
kayttoa.

Jos avustuksen saaja on antanut virheellisia tietoja tai on muuten johtanut harhaan avustusta
koskevissa asioissa, tai ei ole toiminut ohjeiden mukaan, peritaan myonnetty avustus takaisin.

5.4. Avustettavasta toiminnasta viestiminen

Avustuksen saaneilta edellytetadn sitoutumista avustusperiaatteiden ja toimialan ohjeisiin.
Tiedotuksessa, markkinoinnissa, toimintakertomuksessa tai muulla tavalla hakijan on
ilmoitettava, etta hakija on saanut Rovaniemen kaupungin avustusta.

Viestintaan on saatavilla tukea Rovaniemen kaupungin mediapankista (mm. logot). Tiedotukseen
kannustetaan Rovaniemen kaupungin tapahtumakalenterin ja harrastuskalenterin avulla seka
Rovaniemen kaupungin sosiaalisen median tilien tageja/ merkitsemista hyodyntaen.
Merkitsemisen avulla toimintaa voidaan nostaa esille laajempaan tietoisuuteen kaupungin
omassa tiedostuksessa.

Tutustu viestinnan ohjeisiin verkkosivuilla osoitteessa

https: //www.rovaniemi.fi /Ajankohtaista /Aineistopankit /Mediapankki ja sahkdiseen
tapahtumakalenteriin osoitteessa https://tapahtumat.rovaniemi.fi seka voit tarvittaessa kysya
lisatietoa sahkopostitse: tiedotus(at)rovaniemi.fi
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Liite: Avustushakemuksien ja selvityksien sisaltojen kuvaus

Haku tapahtuu ensisijaisesti sdhkdisen asioinnin kautta Rovaniemen kaupungin
Elinvoimapalveluiden hakuaikojen puitteissa. Hakemus- ja raportointilomakkeiden sisalté on
paasaantoisesti seuraavanlainen*:

*Rovaniemen kaupungin Elinvoimapalvelut piddttdd oikeuden muutoksiin. Muutoksista tiedotetaan
kaupungin verkkosivuilla: https://www.rovaniemi.fi/Kaupunki-ja-paatoksenteko/Tuet-ja-avustukset

Hakijan tiedot

e Toimintaryhman/ yhdistyksen nimi

e Toimipaikka/ Postiosoite

e Sahkopostiosoite

e Pankkitilinumero (IBAN)

¢ Yhteyshenkilon nimi, puhelin ja sahkoposti

e Avustuksen kaytdsta vastaavan taysi-ikaisen henkilon yhteystiedot: nimi, puhelin, sahképosti
e Toimintaryhman/ yhdistyksen jasenmaara yhteensa (hloa)

¢ Ryhman/ yhdistyksen paiasiallinen toiminnan laatu ja laajuus (Ilyhyt kuvaus)

e Yhdistyksen Y-tunnus

Haettava avustus

e Avustuksen tyyppi: toiminta-avustus tai kumppanuusavustus (mika kumppanuuslaji?)
e Avustusta haetaan (€, euroa)
e Avustettavan toiminnan nimi, lyhyt kuvaus toiminnasta, tavoite ja aikataulu
e Toimintaan osallistuvien arvioitu kavijamaara (hloa)
e Kuvaile, miten avustettava toiminta:
o tukee ja taydentaa Rovaniemen Elinvoimapalveluiden toimialan palveluita?
o edistaa Rovaniemen kaupungin strategisia tavoitteita?
o Edistaa Elinvoimapalveluiden strategisia tavoitteita Kasvuohjelman mukaisesti?
o suunnitellaan jatkuvan tai vaikuttavan haettavan avustuskauden jalkeen?

Avustettavan toiminnan kustannukset

e Toiminnan muu rahoitus (mitad/ €, euroa)

¢ Kustannukset eriteltyna (mitd/ €, euroa)

e Tuotot eriteltyna (mitda/ €, euroa)

e Mihin mahdollinen tuotto kaytetaan

e Oletteko saaneet de minimis -tukea viimeisen kolmen (3) vuoden aikana? Kuinka paljon? (€,
euroa / vuosiluku)

Avustettavan toiminnan liitteet
Hakemisen yhteydessa on toimitettava hakuajan loppuun mennessa:

e toimintasuunnitelma vuodelle, jolle avustusta haetaan
¢ talousarvio vuodelle, jolle avustusta haetaan
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¢ viimeisin vastuuhenkildiden allekirjoittama tilinpaatos, joka sisaltaa tuloslaskelman ja taseen
liitteineen seka vuosi- tai toimintakertomuksen. Viimeisimmat asiakirjat tarkoittavat sen
kauden asiakirjoja, jotka yhdistyksen vuosikokous on hyvaksynyt

e viimeisin tilintarkastajien lausunto

o yhdistyksen voimassa olevat saannot (jos haetaan ensimmaisen kerran tai sadannot ovat
muuttuneet)

Selvitys saadusta toiminta-avustuksesta tai kumppanuusavustuksesta

Avustuksien kayton valvontaa toteutetaan paasaantoisesti hakemisen yhteydessa tai vuosittain.
Avustuksia ei myOnnet4, jos hakija on aiemmin saanut avustusta, eika ole hyvaksyttavasti
raportoinut uuden hakemuksen yhteydessa avustuksen kaytosta.

Raportointi tapahtuu hakemisen yhteydessa, paasdantoisesti sahkdisen asioinnin kautta. Muina
aikoina hyddynnetaan Rovaniemen kaupungin kirjaamon palveluita ja paasaantoisesti kaytossa
on turvaposti. Kirjaa talldin otsikoksi: Selvitys Elinvoimapalveluista saadusta toiminta-
avustuksesta,/ kumppanuusavustuksesta.

Raportointien sisaltd on paasiantodisesti seuraavanlainen:

e Avustus on myonnetty vuodelle

¢ Myonnetyn avustuksen maara (€, euroa)

e Myodnnetyn avustuksen kayttotarkoitus

e Selvitys avustuksen kaytosta

e Haasteet, saavutukset ja onnistumiset

e Tarvittavat muut tiedot tai liitteet avustuspaatdksen mukaisesti

Tietojenkisittely

Hakemisen lomakkeella kerataan henkilotietoja osana Rovaniemen kaupungin toimintaa ja vain
Elinvoimapalveluiden avustusten hakemusten kasittelya varten.

Lisaa tietoa Rovaniemen kaupungin tietosuojaselosteista:
https://www.rovaniemi.fi /Selosteet /Tietosuojaselosteet (Elinvoimapalveluiden
tapahtumailmoittautumisten, kyselyiden, selvitysten ja avustushakujen tietosuojaseloste).

Lahettamalla hakemuksen hakija vahvistaa tiedot oikeiksi ja suostuu tietojen kerdamiseen.

Lahettamalla hakemuksen hakija vahvistaa lukeneensa avustusohjeet ja vakuuttaa ilmoittavansa
avustuksen myontamiseen vaikuttavat tiedot ohjeiden mukaisesti.

14

Sisainen - Ei sisalla henkildtietoja



